重庆房地产职业学院学生课程重修管理办法
（征求意见稿）
为加强学风建设，提高学生学习的积极性，保证人才培养质量，结合我院学生的实际情况，制定本管理办法。
一、课程重修范围
凡我院学生有下列情况之一者必须重修：
（一）课程经补考后仍不合格者；

（二）缓考不及格者；
(三）课程考核违纪或作弊，课程成绩按零分处理者；

（四）在课程考核中无故旷考者；

（五）取消考试资格者。

二、课程重修形式

（一）组班重修：同一课程重修人数超过35人以上（含35人），由开课系（部）组织，教务处协调开设该课程重修班，一般安排在双休日或课余时间上课，学时数不低于原课程学时的50%。
（二）插班重修：因同一课程重修人数少于35人时，适用插班重修。重修时每班插班人数必须小于17人。
（三）其他形式重修：当重修学生所修课程时间与其他课程时间冲突时，可采取学生自学→完成教师布置的作业→参加重修考试的方式进行重修。
三、课程重修手续的办理

（一）原则上每学期的第4周为学生办理课程重修报名及缴费时间。重修的学生可根据本学期开设的课程情况，登录教务系统进行重修报名，取得重修资格。过期不予办理。
（二）报名结束后，学生到所在系缴纳重修费用，学生所在系凭交费证明报教务处，由教务处完成学生重修报名审核批准。
（三）教务处审批重修名单后于第5周会同授课系对重修学生的教学做出安排，并将重修课程表反馈给学生所在系，由学生所在系通知学生本人。
四、重修课程的考核

（一）重修班一般在每学期第6周开始上课，每门重修课程结束后进行统一考核。
（二）对重修课程的考试考场安排分为：集中安排和分散安排。
（三）凡参加重修的学生，必须携带身份证或学生证参加考试，证件不全或未办理重修手续者不得参加重修考试。
五、重修课程成绩的记载

（一）组班重修者或插班重修中参加课程学习的学生，教师在登记成绩时，应根据平时成绩和考试成绩计算综合成绩。重修中因课程冲突未能参加课堂学习的，学生需主动向教师申请请假（书面申请），并完成教师布置的作业。教师在对未参加课堂学习的学生登记成绩时，应根据其平时的作业成绩和考试成绩计算综合成绩。
（二）重修课程成绩合格者，在学生成绩单中记录重修的成绩。
（三）凡办理重修手续无故不参加该门课程考核者，以旷考处理，成绩以零分计。
（四）一门课程重修累计不得超过2次。
六、承担重修教学的教师职责和工作量计算
（一）认真执行重修课教学任务，严格要求学生，加强重修课程的教学过程考核。
（二）按要求制订重修课程教学辅导授课计划及教案，根据教材，以精讲为主，加强辅导。
（三）按要求布置作业，认真批改作业，讲解作业中存在的问题。
（四）按考试规定做好命题、阅卷、成绩登记、试卷归档等工作。

（五）组班重修教师工作量按实际课时工作量计算。插班重修教师工作量按：插班重修人数×实际课时工作量÷35人
七、重修课程的收费及管理

（一）学生重修课程，必须向学院缴纳课程重修费。
重修课程的收费标准为：
重修课程收费标准=学分收费标准×重修课程规定学分
（二）实践环节课程除缴纳课程重修费外，实践教学环节所需的其它费用由学生自理。
（三）课程重修费专款专用，主要用于重修教学、考试、命题、阅卷及相关教学管理等支出。
八、附注

（一）本办法自发布之日起施行。
（二）学院以前制定的其他管理办法，凡与本办法不符的条款，均按本办法执行。
（三）本办法未尽事宜由教务处负责解释。
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